
スポッ ト アド バイ ス エージェ ン シー ペイ ロ ール
メ ン テナン

ス
コ ンサルティ ング エンゲージメ ント

顧問契約無し 相談 相談＋手続
相談＋手続
＋給与
※

相談＋手続
＋給与＋就
業 ※

相談＋手続
＋給与＋就
業＋
助成金
※

相談＋手続
＋給与＋就
業＋
助成＋従業
員　 ※

¥16, 500 ● ● ● ● ● ●

¥22, 000 ¥17, 600 ¥11, 000 ¥11, 000 ¥11, 000 ¥11, 000 ¥11, 000

労働条件通知書の構築・ 作成 ¥22, 000 ¥16, 500 ● ● ● ● ●

雇用保険被保険者資格取得届の作成・ 届出 ¥16, 500 ¥12, 375 ● ● ● ● ●

外国人雇用状況届出書の作成・ 届出 ¥16, 500 ¥12, 375 ● ● ● ● ●

兼務役員雇用実態証明書の作成・ 届出 ¥49, 500 ¥37, 125 ● ● ● ● ●

同居の親族雇用実態証明書の作成・ 届出 ¥49, 500 ¥37, 125 ● ● ● ● ●

健康保険・ 厚生年金保険被保険者資格取得届の作成・ 届出 ¥16, 500 ¥12, 375 ● ● ● ● ●

健康保険被保険者資格証明書交付申請書の作成・ 届出 ¥22, 000 ¥16, 500 ● ● ● ● ●

任意継続被保険者資格喪失申出書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

厚生年金保険７ ０ 歳以上被用者該当・ 不該当届 ¥16, 500 ¥12, 375 ● ● ● ● ●

雇用保険被保険者資格喪失届・ 氏名変更届の作成・ 届出 ¥16, 500 ¥12, 375 ● ● ● ● ●

雇用保険被保険者離職証明書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

健康保険・ 厚生年金保険被保険者資格喪失届の作成・ 届出 ¥16, 500 ¥12, 375 ● ● ● ● ●

健康保険・ 厚生年金保険資格等喪失連絡票の作成・ 届出 ¥16, 500 ¥12, 375 ● ● ● ● ●

任意継続被保険者資格取得申出書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

健康保険被保険者証回収不能・ 滅失届の作成・ 届出 ¥16, 500 ¥12, 375 ● ● ● ● ●

健康保険被扶養者 ( 異動)  届の作成・ 届出 ¥16, 500 ¥12, 375 ● ● ● ● ●

国民年金第３ 号被保険者関係届の作成・ 届出 ¥16, 500 ¥12, 375 ● ● ● ● ●

労働保険 雇用保険被保険者資格喪失届・ 氏名変更届の作成・ 届出 ¥16, 500 ¥12, 375 ● ● ● ● ●

健康保険・ 厚生年金保険被保険者氏名変更 ( 訂正)  届の作成・ 届出 ¥16, 500 ¥12, 375 ● ● ● ● ●

健康保険・ 厚生年金保険被保険者住所変更届の作成・ 届出 ¥16, 500 ¥12, 375 ● ● ● ● ●

転
勤

雇用保険 雇用保険被保険者転勤届の作成・ 届出 ¥16, 500 ¥12, 375 ● ● ● ● ●

厚生年金特例加入被保険者資格取得申出書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

厚生年金特例加入被保険者資格喪失申出書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

介護保険適用除外等該当非該当届の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

健保・ 厚年産前産後休業取得者申出書／変更 ( 終了)  届の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

健康保険出産手当金支給申請書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

健康保険出産育児一時金支給申請書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

健康保険出産育児一時金内払金支給依頼書・ 差額申請書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

健保・ 厚年産前産後休業終了時報酬月額変更届の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

育児休業開始時賃金月額証明書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

育児休業給付金支給申請書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

育児休業等取得者申出書・ 育児休業等取得者終了届の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

健保・ 厚年育休等終了時報酬月変届の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

厚生年金保険養育期間標準報酬月額特例申出書・ 終了届の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

介護休業開始時賃金月額証明書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

介護休業給付金支給申請書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

死
亡

社会保険 健康保険埋葬料 ( 費)  支給申請書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

労働者死傷病報告 ( 休業４ 日以上)  の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

労働者死傷病報告 ( 休業４ 日未満)  の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

療養補償給付に関する 一般的な手続き ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

休業補償給付に関する 一般的な手続き ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

障害補償給付に関する 一般的な手続き ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

遺族補償給付に関する 一般的な手続き ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

葬祭料請求書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

療養給付に関する 一般的な手続き ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

休業給付に関する 一般的な手続き ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

障害給付に関する 一般的な手続き ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

遺族給付に関する 一般的な手続き ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

葬祭給付請求書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

社会保険労務士法人オフ ィ スねこ の手
サポート サービス料金表

労
災
保
険

【 手続報酬】 個人得喪（ １ 人or １ 回の申請に関し て）
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→※「 手続サービ ス」 のご契約が無い場合は、 アド バイ スプラ ン の料金になり ます。

【 相談報酬】

社会保険労務士によ る 労務相談　 相談料（ １ 時間あたり ）

中小企業診断士によ る 経営相談　 相談料（ １ 時間あたり ）
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第三者行為によ る 保険給付請求に関する 一般的な手続き ¥88, 000 ¥66, 000 ● ● ● ● ●

健康保険療養費支給申請書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

健康保険高額療養費支給申請書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

健康保険限度額適用認定申請書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

健康保険傷病手当金支給申請書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

第三者行為によ る 保険給付請求に関する 一般的な手続き ¥66, 000 ¥49, 500 ● ● ● ● ●

昇給・ 降給 社会保険 健康保険・ 厚生年金被保険者報酬月額変更届の作成・ 届出（ ※５ 名まで） ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

六十歳到達時等賃金月額証明書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

高年齢雇用継続給付金支給申請書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

労災保険 保険関係成立届の作成・ 届出　 ※１ 適用事業所あたり ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

労働保険 労働保険料概算保険料申告書の作成・ 届出 ¥330, 000 ¥247, 500 ● ● ● ● ●

雇用保険 雇用保険設置届の作成・ 届出　 ※１ 適用事業所あたり ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

社会保険 社会保険新規適用届の作成・ 届出　 ※１ 適用事業所あたり ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

労働保険 継続事業一括認可・ 取消申請の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

労災保険 労災保険名称・ 所在地等変更届の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

雇用保険 雇用保険事業主・ 事業所各種変更届の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

社会保険 適用事業所所在地・ 名称変更届の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

労働保険年度更新手続　 ※兼務役員含む20名まで ¥44, 000 ¥33, 000 ¥35, 200 ● ● ● ●

21名以降加算（ 10名単位） ¥22, 000 ¥16, 500 ¥17, 600 ● ● ● ●

社会保険算定基礎届　 ※20名まで ¥44, 000 ¥33, 000 ¥35, 200 ● ● ● ●

21名以降加算（ 10名単位） ¥22, 000 ¥16, 500 ¥17, 600 ● ● ● ●

着手作業（ 計画書作成・ 届出） 受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません ● ●

成功報酬 受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません 受給額の15% 受給額の10%

¥330, 000 ¥247, 500 ¥165, 000 ¥165, 000 ¥82, 500 ¥82, 500 ¥82, 500

¥165, 000 ¥123, 750 ¥82, 500 ¥82, 500 ¥41, 250 ¥41, 250 ¥41, 250

¥165, 000 ¥123, 750 ¥82, 500 ¥82, 500 ● ¥41, 250 ¥41, 250

公共職業安定所への事業所登録・ 地図登録 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

求人票の作成・ 提出（ 1枚当たり ） ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

¥44, 000 ¥33, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000

¥44, 000 ¥33, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000

¥330, 000 ¥247, 500 ¥165, 000 ¥165, 000 ¥165, 000 ¥165, 000 ¥165, 000

¥220, 000 ¥165, 000 ¥110, 000 ¥110, 000 ¥110, 000 ¥110, 000 ¥110, 000

¥44, 000 ¥33, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000

有料職業紹介 ¥330, 000 ¥247, 500 ¥165, 000 ¥165, 000 ¥165, 000 ¥165, 000 ¥165, 000

¥44, 000 ¥33, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000

¥44, 000 ¥33, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000

¥44, 000 ¥33, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000

特別加入者申請書 ( 中小事業主等)  の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

特別加入に関する 変更届・ 特別加入脱退申請書の作成・ 届出 ¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

¥44, 000 ¥33, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000

¥44, 000 ¥33, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000

¥44, 000 ¥33, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000

¥44, 000 ¥33, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000 ¥22, 000

¥33, 000 ¥24, 750 ● ● ● ● ●

受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません ● 受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません

受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません ● 受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません

受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません ¥55, 000 受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません

受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません ● 受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません

受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません ● 受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません

受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません ● 受託し ており ません 受託し ており ません 受託し ており ません

※給与計算業務のみの受託は行っ ており ません。

※上記に記載の無いも のは、 別途相談の上、 報酬を 決定さ せていただき ます。

賞与 健康保険・ 厚生年金保険被保険者賞与支払届の作成・ 届出

賞与計算、 賞与明細書の作成・ 発行

賞与支払届総括表の作成・ 届出

フ レ ッ ク スタ イ ム制に関する 協定届の構築・ 作成・ 届出（ １ 時間あたり ）

一年単位の変形労働時間制に関する 協定届の構築・ 作成・ 届出（ １ 時間あたり ）

一箇月単位の変形労働時間制に関する協定届の構築・ 作成・ 届出（ １ 時間あたり ）

一週間単位の非定型的変形労働時間制に関する 協定届の構築・ 作成・ 届出（ １ 時間あたり ）

時間外労働・ 休日労働に関する協定届( ３ ６ 協定届) の構築・ 作成・ 届出（ １ 時間あたり ）

労働者派遣事業許可申請

労働者派遣事業廃止

労働者派遣事業報告書の作成・ 届出

労
働
者
派
遣

【 手続報酬】 給与計算

労
働
時
間

産業医・ 安全管理者・ 衛生管理者　 選任届の作成・ 届出

安
全
衛
生

特
別
加
入

労災保険

有料職業紹介事業許可申請（ １ 事業所あたり ）

団体交渉　 立会（ 議事録作成含む） １ 時間あたり

団体交渉に関する 事前書類準備（ １ 時間あたり ）

団体交渉終結後の組合員と の事務手続

労
働
組
合

健康診断結果報告書の作成・ 届出

助
成
金

雇用保険

本則の新規作成（ 担当者への研修含む）

一般的な各種諸規程の新規作成（ ５ 規程まで）

各種規程の改定【 メ ン テナン ス】 （ １ 規程あたり ）

就
業
規
則

求
人
票

雇用保険

調
査
立
会

関係官庁が行う 調査等にあたっ て立会う 場合（ １ 時間あたり ）

調査資料収集等特別な業務に従事し た場合（ １ 時間あたり ）

【 手続報酬】 事業所適用（ １ 回の申請に関し て）

新
規
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用

各
種
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更

社会保険

年
度
更
新

労働保険

私
傷
病

社
会
保
険

60歳到達

雇
用
保
険

給与

月次給与計算（ 勤怠管理）

給与明細書の作成・ 発行

勤怠管理システム（ リ ース契約）

→※「 手続サービ ス」 のご契約が無い場合は、 アド バイ スプラ ン の料金になり ます。
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