
手続内容 スポット ベーシック
相談

スタンダード
相談＋手続

アドバンス
相談＋手続＋給与

プレミアム
相談＋手続＋給与＋窓口

労務相談 社会保険労務士による労務相談（30分単位） ￥5,000 ~ ◯ ◯ ◯ ◯

入社

雇用保険

雇用契約書（労働条件通知書）の構築・作成 ￥20,000 ~ ￥10,000 ~ ◯ ◯ ◯

雇用保険被保険者資格取得届の作成・届出 ￥20,000 ~ ￥10,000 ~ ◯ ◯ ◯

外国人雇用状況届出書の作成・届出 ￥20,000 ~ ￥10,000 ~ ◯ ◯ ◯

兼務役員雇用実態証明書の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

同居の親族雇用実態証明書の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

社会保険

健康保険・厚生年金被保険者資格取得届の作成・届出 ￥20,000 ~ ￥10,000 ~ ◯ ◯ ◯

任意継続被保険者資格喪失申出書の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

健康保険・厚生年金被保険者所属選択二以上勤務届 ￥20,000 ~ ￥10,000 ~ ◯ ◯ ◯

厚生年金70歳以上被用者該当・不該当届 ￥20,000 ~ ￥10,000 ~ ◯ ◯ ◯

退職

雇用保険 雇用保険被保険者資格喪失届（離職票）の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

社会保険
健康保険・厚生年金被保険者資格喪失届の作成・届出 ￥20,000 ~ ￥10,000 ~ ◯ ◯ ◯

任意継続被保険者資格取得申出書の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

扶養増減 社会保険 健康保険被扶養者異動届（国年3号含む）の作成・届出 ￥20,000 ~ ￥10,000 ~ ◯ ◯ ◯

転勤 雇用保険 雇用保険被保険者転勤届の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

海外赴任 社会保険

厚年特例加入被保険者資格取得申出書の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

厚年特例加入被保険者資格喪失申出書の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

介護保険適用除外等該当非該当届の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

出産 社会保険

産前産後休業取得者申出書/変更(終了)届の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

健康保険出産手当金支給申請書の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

健康保険出産育児一時金支給申請書の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

健保出産育児一時金内払金支給依頼書の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

健保厚年産前産後休業終了時報酬月変届の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

育児休業

雇用保険 育児休業給付金支給申請書の作成・届出（都度） ￥20,000 ~ ￥10,000 ~ ◯ ◯ ◯

社会保険

育児休業等取得者申出書/終了届の作成・届出 ￥20,000 ~ ￥10,000 ~ ◯ ◯ ◯

健保厚年育休等終了時報酬月額変更届の作成・届出 ￥20,000 ~ ￥10,000 ~ ◯ ◯ ◯

厚年養育期間月額特例申出書/終了届の作成・届出 ￥20,000 ~ ￥10,000 ~ ◯ ◯ ◯

介護休業 雇用保険 介護休業給付金支給申請書の作成・届出（都度） ￥20,000 ~ ￥10,000 ~ ◯ ◯ ◯

死亡 社会保険 健康保険埋葬料支給申請書の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

ケガ･病気
業務災害
通勤災害

労災保険

労働者死傷病報告の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

療養(補償)給付に関する一般的な手続き ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

休業(補償)給付に関する一般的な手続き ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

障害(補償)給付に関する一般的な手続き ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

遺族(補償)給付に関する一般的な手続き ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

葬祭料(給付)の請求書の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

第三者行為による保険給付請求に関する一般的な手続き ￥80,000 ~ ￥40,000 ~ ◯ ◯ ◯

私傷病 社会保険

健康保険療養費支給申請書の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

健康保険高額療養費支給申請書の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

健康保険限度額適用認定申請書の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

健康保険傷病手当金支給申請書の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

第三者行為による保険給付請求に関する一般的な手続き ￥60,000 ~ ￥30,000 ~ ◯ ◯ ◯

昇給降給 社会保険 健保厚年被保険者月額変更届の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

60歳
到達

雇用保険
六十歳到達時賃金月額証明書の作成・届出 ￥20,000 ~ ￥10,000 ~ ◯ ◯ ◯

高年齢雇用継続給付金支給申請書の作成・届出 ￥20,000 ~ ￥10,000 ~ ◯ ◯ ◯

グランドメニュー（個人得喪関連）
表示金額は税抜きです。別途消費税がかかります。



手続内容 スポット ベーシック
相談

スタンダード
相談＋手続

アドバンス
相談＋手続＋給与

プレミアム
相談＋手続＋給与＋窓口

新規適用

労働保険 保険関係成立届/概算申告書の作成・届出(1適用あたり) ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

雇用保険 雇用保険適用事業所設置届の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

社会保険 新規適用届の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

各種変更

労働保険
継続事業一括認可/取消申請の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

労働保険名称所在地等変更届の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

雇用保険 雇用保険事業主・事業所各種変更届の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

社会保険 適用事業所所在地/名称変更届の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

年度更新
労働保険 労働保険年度更新 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

社会保険 算定基礎届 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

助成金 助成金申請手続（厚生労働省管轄） × 着手金 ￥20,000 + 成功報酬 受給金額の20％（注①）

就業規則

新規作成
詳細版就業規則一式（7規程まで） ￥300,000 ~ ￥200,000 ~ ￥150,000 ~

簡易版就業規則一式（3規程まで） ￥200,000 ~ ￥150,000 ~ ￥100,000 ~

改定
ねこの手作成分の改定 ￥75,000 ~ ￥50,000 ~ ￥30,000 ~

他社作成分の改定 ￥100,000 ~ ￥75,000 ~ ￥50,000 ~

求人票
求人票の作成・届出（一般求人） ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

求人票の作成・届出（学卒求人） ￥50,000 ~ ￥25,000 ~ ◯ ◯ ◯

調査立会
関係官庁が行う調査等にあたって立会う場合 ￥50,000 ~ ￥25,000 ~ ◯ ◯ ◯

調査資料収集等特別な業務に従事した場合(1時間あたり) ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

労働者派遣

労働者派遣事業許可申請（新規） ￥300,000 ~ ￥200,000 ~

労働者派遣事業許可申請（更新） ￥200,000 ~ ￥100,000 ~

労働者派遣事業報告（収支決算･割合報告含む） ￥100,000 ~ ￥50,000 ~ ￥30,000 ~

有料職業紹介

有料職業紹介事業許可申請（新規） ￥300,000 ~ ￥200,000 ~

有料職業紹介事業許可申請（更新） ￥200,000 ~ ￥100,000 ~

有料職業紹介事業報告 ￥100,000 ~ ￥50,000 ~ ￥30,000 ~

障害福祉サービス

新規指定申請 ￥300,000 ~ ￥200,000 ~

指定申請（更新） ￥200,000 ~ ￥100,000 ~

処遇改善加算計画書（新規作成・届出） ￥150,000 ~ ￥100,000 ~ ￥50,000 ~

処遇改善加算計画書（継続作成・届出） ￥100,000 ~ ￥50,000 ~ ￥30,000 ~

処遇改善加算実績報告書（作成・届出） ￥100,000 ~ ￥50,000 ~ ￥30,000 ~

労働組合

団体交渉立会（議事録作成含む）※1時間あたり ￥40,000 ~ ￥20,000 ~

団体交渉に関する事前書類準備　※1時間あたり ￥30,000 ~ ￥15,000 ~

団体交渉終結後の組合員との事務手続　※1時間あたり ￥30,000 ~ ￥15,000 ~

特別加入 労災保険 労災保険特別加入者申請書の作成（兵庫SR） × ￥20,000 ~ ◯ ◯ ◯

安全衛生
健康診断結果報告書の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

産業医・安全管理者・衛生管理者選任届の作成・届出 ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

労働時間

フレックスタイム制協定届の構築・作成・届出 ￥40,000 ~ ￥20,000 ~ ◯ ◯ ◯

一年単位の変形労働時間制協定届の構築・作成・届出 ￥40,000 ~ ￥20,000 ~ ◯ ◯ ◯

一ヶ月単位の変形労働時間制協定届の構築・作成・届出 ￥40,000 ~ ￥20,000 ~ ◯ ◯ ◯

一週間単位の非定型的変形労働時間制協定届 ￥40,000 ~ ￥20,000 ~ ◯ ◯ ◯

36協定（構築・作成・届出） ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

高年齢者雇用 61報告（高年齢者雇用状況報告　作成・届出） ￥30,000 ~ ￥15,000 ~ ◯ ◯ ◯

障害者雇用 61報告（障害者雇用状況報告　作成・届出） ￥40,000 ~ ￥20,000 ~ ◯ ◯ ◯

グランドメニュー（事業所関連）
表示金額は税抜きです。別途消費税がかかります。

注①:着手金は助成金支給申請書ごとに発生いたします。

上記に記載の無い手続きは、別途お見積りをさせていただきます。


